La Région X
|| Occitanie
Pyrénées - Méditerranée

UNION EUROPEENNE

Notice e-Synergie - READYNOV

Préambule :

A compter du 1% janvier 2017, le portail e-Synergie est ouvert pour le dép6t en ligne des demandes de subvention au
titre du Programme Opérationnel FEDER-FSE-IEJ Languedoc-Roussillon 2014-2020. Il sera ouvert également dans
quelques mois pour le dép6t des demandes de paiement des dossiers programmés.

Ce portail va vous permettre de déposer votre demande initiale mais ne vous permettra pas, une fois votre demande
envoyée, de dialoguer ou d’échanger des documents avec le service en charge de l'instruction. Ces échanges se
feront par les canaux habituels (messagerie, téléphone...).

Ce portail national est utilisé par d’autres autorités de gestion francaises pour gérer différents programmes
opérationnels. Aussi, afin de répondre pleinement aux exigences de notre gestion, nous sommes amenés a procéder
différemment dans trois rubriques : le plan de financement, les indicateurs, et les pieces a fournir. Ces trois points
particuliers sont développés ci-apres.

Mode opératoire :

Une fois connecté au portail e-Synergie, vous allez pouvoir, depuis votre tableau de bord, créer une demande de
subvention, et ainsi renseigner I'intégralité des champs des 7 onglets successifs concernant le porteur, les contacts,
le projet, le plan de financement, les indicateurs, les autres obligations, les pieces justificatives.

1) Pour ce qui concerne le plan de financement, dans le formulaire du portail vous ne renseignerez que le co(t
total du projet et en matiére de ressources uniqguement le financement FEDER. Le détail des dépenses et
ressources sera a renseigner dans le classeur joint « Annexe 1 plan de financement FEDER » ;

2) Pour ce qui concerne les indicateurs, vous ne devrez pas renseigner le tableau figurant dans le portail mais
uniquement le classeur joint « Annexe 2 : indicateurs de réalisation » ;

3) Quant aux piéces justificatives nécessaires a l'instruction du dossier, ne tenez pas compte des éléments
figurant sur le portail mais référez-vous a I'annexe « Compléments » en fin de la notice « Aide au montage
d’un dossier READYNOV » ;

Dés lors que votre saisie sera compléete, vous pourrez récupérer un fichier au format PDF contenant I'intégralité de
votre saisie afin de le joindre tel quel a votre demande. Ce document nous permettra de conserver dans votre
dossier la trace exacte de votre saisie initiale.

Une fois I'ensemble des documents précités joints, vous pourrez alors procéder a I'envoi en ligne de votre demande.

Attention : afin de valider définitivement votre demande, il vous faudra nous adresser par courrier la lettre
d’engagement signée, dont le modele est disponible sur le portail.

Remarques :

— Vous pourrez enregistrer votre saisie a tout moment, méme si celle-ci n’est pas complete. Lorsque vous
désirerez arréter votre saisie, un message vous rappellera automatiquement de sauvegarder. Votre document
sera alors stocké dans les brouillons ;

— Vous pourrez revenir en arriére a tout moment ;
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— Vous pourrez éventuellement supprimer votre demande d’aide ;
— Vous pourrez exporter votre saisie au format PDF autant que de besoin ;

— Il vous sera possible de rédiger plusieurs demandes, donc plusieurs brouillons, en méme temps. Il n'est pas
nécessaire d’avoir envoyé une demande afin d’en rédiger une seconde ;

— A tout moment vous pourrez revenir a I’écran d’accueil de votre portail, en cliquant sur « Mon portail » en haut
a gauche de I'écran.

Adresse du portail :

https://portail.synergie.asp-public.fr/e synergie/portail/languedoc-roussillon

Si vous possédez déja un compte, vous pouvez alors accéder immédiatement au portail. Sinon il vous faudra au
préalable remplir un formulaire d’inscription adapté a votre profil.
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1. Création et activation de votre compte E-synergie

zoriail > Inzcription

Nn<erintion 3
INnscription a
1

-
=

Afin de proceéder & votre inscription, nous avens besoin des informations ci-dessous.
Dés a validation de vos informations, vous receverez un mall de confimation d'inscription.

@ association

Votre
{ Numeéro SIRET #
i 'Raison sociale *
i Courriel

i Telephone *

* champs obligatoires

d550C1ation

& ®

publique

Compte utilisateur
Civilita #

Nem *

Prénom *

Courriet ® a

Teiephone *

CODE DE SECURITE CI-DESS0US

~
L

Annuler

vOusS Elesun

particulier

(o

Pour les organismes de recherche : sélectionnez « vous étes une entité publique »

Pour les entreprises : sélectionnez « vous étes une entreprise »

Le compte utilisateur représente la personne qui va se connecter au portail pour représenter I'association,
I'entreprise, I'entité publique. Son courriel servira donc d’identifiant de connexion.

Cette demande d’inscription validée, vous recevrez aussitoét dans la messagerie renseignée dans le bloc « compte
utilisateur » un mail d’activation. N’hésitez pas a éventuellement consulter les spams !!!

| GRS

Accés au portail E-Synergie

T e

Bonjour

Afin d'activer votre compte E-Synergie, veuillez cliquer sur ce hien
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Le lien inscrit dans le mail vous permettra
compte :

Q
i3

Votre nouveau m
Mot de passe “a

Confirmation *

chamgps cbligatoires

d’accéder au formulaire suivant, nécessaire

nous avens besoin des informations ci-dessous.

Question sec!

reje

- ChOSISSEE LINE GUESHan -

Questicns *

Votre réponse *

a l'activation de votre

Valider

En validant, vous accédez ensuite a I'écran vous permettant de sélectionner les premiers éléments de votre

demande.

2. Création de la demande de subvention

La création de votre demande de subvention suppose le renseignement de plusieurs éléments que sont :

Territoire ¥

Programme *

a demande

Longuedac-Roussilon-MidkAyrences

progrommme Opéra 142020 v

APD1 - APO1-OTOT-F ien & la création et & laméfioration de:

sme de gestion

PERSONNE A CONTACTER AU SERVICE GESTIONNAIRE (AG, O, ITI)

Nom

Infarmations
CORDONNEES DU SERVICE GUIC

Nom: du service guichet
Adresse
Complément géographiue
Complement destinataire
Lieudit
Code postal

Peys

Prénom

Téiéphone

sur ['autorité de gestion

HET TRAITANT VOTRE DEMANDE

Territoire : sélectionnez « Languedoc-Roussillon-Midi-Pyrénées »

Programme : sélectionnez « Programme Opérationnel FEDER-FSE Languedoc-Roussillon 2014-2020 »
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Codification : sélectionnez la codification suivante (il est nécessaire de descendre jusqu’au 5

eme

échelon de la

codification !!) :

APO1 : Investir durablement dans la croissance intelligente

OT01 : RDI

P101b : Favoriser les investissements des entreprises dans la R&I, en développant des liens et des synergies entre
les entreprises, les centres de recherche et développement et le secteur de I'enseignement supérieur, en
favorisant en particulier les investissements dans le développement de produits et de services, les transferts de
technologie, I'innovation sociale, I'éco-innovation, des applications de services publics, la stimulation de la
demande, des réseaux, des regroupements et de l'innovation ouverte par la spécialisation intelligente, et
soutenir des activités de recherche technologique et appliquées, des lignes pilotes, des actions de validation
précoce des produits, des capacités de fabrication avancée et de la premiére production, en particulier dans le
domaine des technologies clés génériques et de la diffusion de technologies a des fins générales

0S02 : Augmenter les dépenses liées a la R&D des entreprises dans les domaines S3

AP01-0OT01-PI1b-0S02-1 : Soutien des projets de collaboration entre entreprise et laboratoire, de maturation et
d’incubation

Guichet : ne pas indiquer de guichet, ce champ n’est a ce jour pas opérationnel

Les rubriques « Contact de 'organisme de gestion » et « Informations sur I'autorité de gestion » se remplissent
automatiquement.
Veuillez noter que pour tout probléme technigue lié au portail, votre contact est le suivant :

patrick.bourel@laregion.fr— 04 67 22 68 53

Une fois ces éléments transmis, vous accédez a la page d’accueil de votre compte et allez pouvoir créer vos
demandes de subvention puis suivre leur avancement :

i : Rechercher une demande

: @ Dépdt de demande de subvention : sutarisé

Identifiant ce i3 demanges
25 miz 2016 | 0S8

I
w
¥
©
£
i
i
v
B

de SUDVENTION - ENVOYEE

Mumérn Synergia

Type Broullionisi Envoyeeis) A corriger Instruction  Traltdels] Rejardeis)

Cemange de
subwvention

Demands de
patement

Demande de paiement

i 1 actif = 0 inact

I T

Rappel : A ce stade, seules les demandes de subvention sont opérationnelles sur le portail. Les demandes de
paiement le seront dans un second temps.
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La saisie de votre demande de subvention va ensuite se dérouler sur 7 étapes que sont :

Les éléments relatifs au porteur ;

Les éléments relatifs aux contacts ;

Les éléments relatifs au projet ;

Les éléments relatifs au plan de financement ;
Les éléments relatifs aux indicateurs ;

Les éléments relatifs aux autres obligations ;
Les éléments relatifs aux piéces justificatives ;

Vous pouvez a tout moment enregistrer votre demande, I'exporter au format PDF, la supprimer ou revenir sur les
écrans précédents :

< Etape précédente @ Enregistrer

T —

3. Le porteur

Les éléments relatifs au porteur d’'une demande de subvention supposent le renseignement des informations
suivantes :
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TYPOLOGIE
Categorie juridlque * 1100 : Artizan-Commeangant
Personne physigue
IDENTITE
Clutlité Monsieur e
Mo * Boural Brenom * patricki
Date de nalssance * 0301957 Liey de nalssance * maontpetiar
ADRE=SE

Complément destinatalre
Complement géographigue
ne-LUbelle de la vole

Liews dit

Code postal Ville

+ AjOUTEr 0es CoOrionnéas bancaires

Rattacher un autre porteur : cette rubrique doit étre renseignée afin d’indiquer les partenaires du projet présenté a
I'appel a projets. Il faut ainsi rattacher un porteur pour chaque partenaire, et y indiquer ses composantes (nom,
numéro SIRET...).

En cas de rattachement d’un autre porteur les éléments a renseigner sont les suivants :
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Partenariat

Indiquez le montage administrati, Juridique et financler retenu

4
5000 caracteres restants

Précisez sl la présente demande d'alde concerne I'ensemble des partenalres du projet. ou voire propre organisme (les autres
partenalres présentant leur propre dossler)

4
5000 caracteres restants

Autre(s) porteur(s) concerne(s) par le projet (opération collaborative, etc.)

| Rattacher un autre porteur |

Autres porteurs

Mom f Ralson soclale
1 MEFrT ryroyrey il]

@ Enregistrer Etape sulvante >
i supprimer li, Export PDF

Montage administratif, juridique et financier retenu : indiquez que la mise en ceuvre du projet se fera sur la base
d’un accord de consortium, conclu entre les parties.

Demande d’aide : précisez que la demande d’aide concerne uniquement le partenaire ayant déposé la demande
d’aide.
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4. Les contacts

Les éléments relatifs aux contacts d’'une demande de subvention supposent le renseignement des informations
suivantes :

2. Contactls)

Contact{s) du portedr chef de file : Bourel patrickl
= AfDArter un contact
n Cluie * Kom * Prenom * Tel, e Tel. mobile Courriel *
o M. ¥ | Bours paErickl | 9102030405 Zarge. Jaf@Ermadcom
- Mme ¥ | Lleswede | annle 4102030405 |esrade annie@Emaitoom
< >

Service 8 contacter
PERSOMME A CONTACTER AU SERVICE GESTIOMMNAIRE [AG, O1, ITT)
Morm Prénom
Cowrrie] Teléphone
Informations sur 'Autorite de Eeston
COORDOMMEES DU SERVICE GUICHET TRAITANT VOTRE DEMANDE
Mom du service gulchet
Adresse 201 avenue de 3 pompignane
Complémeant péographlque
Complément destnatalre
Lieu dit
Code postal 34064 Ville Montpelher cedex 2

Courriel

Les coordonnées affichées dans la partie chef de file, sont par défaut, les coordonnées du porteur qui a créé la
demande de subvention.

Le premier personnage représente le représentant légal et le deuxiéme le référent de I'opération. Seul I'un ou I'autre
de ces personnages est obligatoire.

Attention : Il ne peut y avoir qu’un seul représentant légal par porteur et qu’un seul contact référent de
I’opération par demande de subvention.

Les parties « Service a contacter » et « Informations sur I'autorité de gestion » se remplissent automatiquement.
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5. Le projet

Les éléments relatifs au projet d’'une demande de subvention supposent le renseignement des informations
suivantes :

{1 Portadns) (2w Contactis) o Projet [ 4]

Codification principale du p

Programme ; Programme Opérationnel FEDER-FSE Languedoc-Roussillon 2014-2020
Service Guichet : SERV-232 : gestlon-Instruction SGPE
Codification :
« APO1 - Investir durablement dans 1a crolssance intelligente
« APO1-0T01-PI012-0501-1 - Soutlen 2 |3 créatlon et & l'amélioration des Infrastructures scientifiques, Industrielies etiou
technologigues

Appel a projat (le cas dchéant) :
»  Numérg -
» Date limite de remise des dossiers -

|dentification du p

Intitulé cu projet * |

Type O standard Marché public {réservé a l'sutorité de gestion)

Calendrier du projet

Champ obigotoire Chimg abigntoie
Période prévislonnelle dexeécution du projet * Du* _ ALY _

Calendrier détaillé du prajet : Précisez e phasage du projet (déroule des étapss & mettre en geuvre pour réaliser le projet) et la
cohérence entre le caiendrier et la période prévisionnelle. d'exécution de ce projet

)
5000 caracterss restants

Localisation du prajet

Descripticn de la localisation

o
255 caracterses restants

Type de localisation O Adresse Zone(s)
ME-Libele de la vale

Entree

Mentlon spéciale

Champ obWentois Chavmp oaliEotowe
Code postal * ville *

Identification du projet : cocher la case « standard »

Localisation du projet : indiquer la zone de réalisation des actions du projet (ex : si le projet est mené sur I'ensemble
du territoire indiquer Région Occitanie, le cas échéant précisez la localisation physique).
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Code postal * Ville

Contexte, présentation générale du projet

4
5004 caracteres restants

Objectifs recherches

Ll
5000 carscieres ressants

Principales actions présentées

A
5000 caractéres reszants |

REsumé du projet pour publication offi

A
5000 caracteres restants

En guoi le projet contribue-t-il aux objectifs du programme (priorités sratégiques et opérationnelles du programme._) 7

Al
5000 caractéres restants

Résultats escompies (cide visee )

EAl
5000 caracteres restants

Dans le cas ou votre projet est compose d'actions (FSE ou IE))
AJOUTET UnNe action
A - T -
Moyens mis e BLIVTE r le porteur de projet
Lk SETVICE METUCIBUT O BR0rECEr Wolie [3pacae 3-00OFGONNEr, f=00Er SUvTe BT MENEr 8 D8N WOre Drajet OanEs-=s

Moyvens humains affectés au projet

Description détaillée du projet : il s’agit ici de décrire I'opération, les résultats escomptés...

%~ En_quoi 'opération contribue-t-elle aux objectifs du programme ? Le soutien aux projets de collaboration
entre entreprises et organismes de recherche vise a renforcer les capacités de R&D privée, et contribuer au
développement de nouveaux produits et services pour le territoire régional.

Moyens mis en ceuvre par le porteur de projet : indiquer le nombre de personnes affectées a la mise en ceuvre du
projet. En cliquant sur I'item « ajouter un moyen » vous pouvez préciser la fonction et le temps prévisionnel de la
personne concernée.
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6. Le plan de financement

Rappel : A ce stade, le plan de financement ne peut étre renseigné de maniére exhaustive dans le portail. Il vous

est donc demandé de joindre a votre envoi dématérialisé I’Annexe 1 : plan de financement.

. 4. Plan de financement

cans |2 cadre du projet.- Les modaites de prise &n ofmote - ges gepenses (go néel, etfou sar |5 base de |5 procedure des colrs

seldvert oun choly du Service instructeur Spris fenuss at anadyse de-votre-dossier; Vobs Trowkerez dansg |3 -nobice ges Drembers

X pEEatifs

Attention ! ‘=5 dépenses déclarées dans le cadre de ia présemts demande o aite ewopdenng ng pEUVENT 8tre présEntESs au Tire Gun sutrs
fonds ou de programme(s) euroosen (3)

ECHEANCIER DU FROJET

Les monmants des dépsnzes prévisionnelies pauvent Btre ventlés par année dans |3 mEme snnexe. Il 2'agit de donner au service Snstructeur

NENT SUSCEQTINIES C 87e BMSes Chaque annee.

N BSTIMSTION Ces O

. Tableau des dépenses

i Mode de salsie dei'échéancler
i D Pasdécheancier Echéancier par poste de dégense Echéancier du colt totsl

&ttention : tout changement du mode d= 23izhe de fechéancer effacers e 1ableau des depsnzes

i Catégore os dépenses Libellé poste Montant € TVA e iz poste

[ ]
2

i Aunres dépenses {3 specifier] Un sew! postege.. 3 50000000 HT

H Total des dépenses 50000000 HT

Tableau des dépenses : sélectionnez « pas d’échéancier » et ajouter un seul poste de dépenses relatif au colit global

de votre opération.
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Des recettes nettes sont-elies générées au cours de la mise en geuvre du projet 7 #
& 1
Des recettes nettes sont-elies générées apres l'achevement du projet 7

s astmer st vellléz 3 compléter [a figne recette’ dans e pian definancement (ongler reasources)

Recetes Sventuellement generees [en <€)

structewr Yérfiera lexistence de cofinancement public ou prive présents dans le cad

L& zapvice Imstry

Ou proset

Les co-financements sollicites cowvrent-lls la meéme perlode dexécution et la meéme asslette de [:} ol Naon
depenses eligibles 2 *
Tableau des ressource:
=+ Ajouter-un financemeant
i flnancement * P =hoggpE - » Frecslons Dateeeth)

.00 = @

000 Ak4 e ]

- Fongs surspeen oe darsionme: S0 00000

Recemes svemuelles

- Barofinancement A50000.00 g0.a0 A4 A4
500 000,00 10000 AN A

Total des ressources

Dont autofinancement (en €)

Les ressources : indiquez si des recettes sont générées au cours de la mise en ceuvre et apres la mise en ceuvre de

I’opération.
&~ Recette : s’entend par recette toute entrée directe de trésorerie liée 3 une prestation de services ou la vente

de biens en lien avec I'opération.

Tableau des ressources : sélectionnez « Union européenne » / « Fonds européen de développement régional » et
indiquez le financement FEDER sollicité. Les cofinanceurs éventuels apparaitront dans I'annexe 1 plan de

financement et ne sont des lors pas a indiquer dans ce tableau.
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7. Les indicateurs

Rappel : A ce stade, les indicateurs ne peuvent étre renseignés de maniére exhaustive dans le portail. Il vous est
donc demandé de joindre a votre envoi dématérialisé I’Annexe 2 : indicateurs de réalisation.

{1+ Parteuris} (2w Comactis) {3+ Proje v ‘E:ifl;'?:ﬂ-efr o Indicatewrs ) (R AOES .
_ = 3 e ment :

5. Indicateurs

La défimition =t 2 suw

ET O 3UTe PAIT Oe 0prRr

DrogramimE.

S

onner las indicataters gus yous sembient pertinents au i ou pnoget presends

Laleurs

Tableau des indicareurs
i 1D - Deéncmination de Indicateur Type Unie Valeur prévisionnedle Commentalre
i CO24 FEDER - Nombre de nouveaws chercheurs Réslisation Equivalents
i dans les enttés béneficiant dun soutien | o b peS e
i CO25_FEDER - Nomibre de chercheurs travailant Réslisatia Equivsients
1: » i \lEation -
i dans des structures de recherche ameliondes | T temps plein
i 1P20 Affecr_budget - Affectation budgétaine du Réslisation
i Consed Régional e
i |P30A - Votre structure prend-glle en compte les Réslicatia
H 5 B & 2 Teglisation
i problématigues de développement durabie? s
: |P30E - Votre projet prend-l en coonpge, en [état
i actuel les problematigues de développement Réslization -
i durabie?
{1502 - Nombre d'infrastructures développees ou i Momore
i Reéglization

i equipdes soutenue | dirfrasirucires

< Etape précedente Etape sulvanie >

supprimer |y, Export POF

Les indicateurs devant étre renseignés : 'annexe 2 indicateurs de réalisation doit étre renseignée pour les valeurs
« prévisionnelles » des indicateurs suivants :

&~ €024 : nombre de nouveaux chercheurs dans les entités bénéficiant d’un soutien : il s’agit ici du nombre de
nouveaux chercheurs recrutés pendant la durée de I'opération au sein de la structure bénéficiant d’un soutien.
Attention : les chercheurs considérés doivent avoir un niveau d’études bac +8.

&~ €026 : nombre d’entreprises coopérant avec des organismes de recherche : il s’agit ici d’indiquer le nombre
d’entreprises partenaires du projet de collaboration.

¥ €027 : investissements privés complétant un soutien public: il s’agit ici d’indiquer I'apport financier des
entreprises partenaires ou de cofinanceurs privés le cas échéant.
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8. Les obligations

6. Autres obligations

Publicité

Prise en compte des principes horizontaux de 'U.E.

Le dévelepperment durable -

Commentalre

21
255 caractéres restants

LES AIDES OBTENUES ALNCOURS DES 2 DERNIERES AMNEES ; Cette rubrigue ne concerne gue les dossiers-antrant dans fe champ concurre
¥} relevant du régiement de la Commission eurcpéenne du 18 décembre 2013 =ur ez aides de minimis. et du régement de la-Comm T
eurppeenne du 25 suni 20012 sur les sides d= minimis dans e cadra d'un service diptEret ecomamigue gandrs| {3IEG), et d'sutres dspositions
impasant un plafond d'aides ne dépassant pas un monmam Jaldes pubdicues sur piutieurs années.

Attention | Pour censins dossiers concurrentists (ex - side de minimes, aide ge minimis SIEG], |8 réglemnentation europssnne limie I montant
et gides cumuléss pour une mMEme entreprise sur woiz annees fiscales consécutives. Mernc de bien wouioir lister dans ‘e sbleau ci-dessous
Fensembie das aldas publigues pergues gu cours des 3 dernigres années (aices. bonificatons ointerét, exonerations Tecales, apport en nature,
s |

Letatleau o-dessous est.2 comolster aves [3ppul o service instructeur

Le projet est-ll concerne par la réglementaticn des aldes d'Etat 7. W MNon Ne salt pas
Ajouter une aide

Autres dispasitions réglementaires

Etes-vous soumils aux obligations en terme de commande publique 2% W Non Ne salt pas

Le projet est-ll concerne par d'autres reglementations et des procedures W Mon e salft pas

agministratives (ex ;- regles d'urbanisme, regles en matiere
d'environnement lol sur'eauw, etc..) 7 #

Stoul, precisez

2
255 caractéres restants

Attention : Pour chagus fem gul tonoerme votre projet, sefdrez-vods 5 s noboe explicatve pour prendre conneissance oes obligstions &
FEIpECIET

Les informations recueilfes font lobiet d'un teitemant Informatque desting & Instruine wotre dossier de demands d'aide suropgenne
Conformémeant 2 13 le| ~ Informatique- et libermés ™ du B janvier 1578, wous benéficier dun droim d'accds de recificstion touchant les
TiormaEtens gl Wus toncernent. 3 vous souhaiias exercer & droit & chiehir commarication des mformations vous copcernant, Yeullls-
Volis Sdressar au < BUSCHET ConCEmE .

< Elape precedente

u SREEER

Publicité : indiquez les actions de publicité prévues au cours du projet.
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Principes horizontaux de I’'Union européenne : indiquez comment votre structure et/ou le projet prennent en
compte les principes horizontaux de I'Union européenne.

Régimes d’Aides d’Etat : indiquez si votre projet est concerné par la réglementation des Aides d’Etat :
e Pour les entreprises : cochez la case « oui »
e Pour les organismes de recherche : cochez la case « non »

Autres dispositions réglementaires : indiquez si votre structure est soumise aux régles de la commande publique et
si votre projet nécessite des autorisations réglementaires particuliéres.

9. Les pieces justificatives

Rappel : Ne pas tenir compte de la liste indiquée, veuillez numériser et annexer a votre envoi dématérialisé les
piéces mentionnées dans la notice d’aide au montage.
(7' Darsurz) (2w Comsacds) (3 Drojec {4 ?a'\-ce {5+ Indicateurs (6 Autres
i o L * S nancemert | L . ooligstions
i 7. Pigces justificatives
PELTS OU. IeTITeS diTtEntion. DONVEntions
=1 bilan du dernier exercice cles (zomaote
arganigramme précisant jes nivesu O =fects, chiffre d'affaire, bilan des
larason en préfecturs
r [imcégralié- des informations demandées. Une fois
MEB: Ls z=rw eces comple U juge neceszaires & instruction du dossier en foncton de la nature
s dépenses oré
%, pourlensamble 40 Mo ma)
16/18

READYNOV 2017 —Notice e-Synergie



Télécharger le modele de PJ: vous trouverez dans le lien le modele de plan de financement, le classeur des
indicateurs et le modele de lettre d’engagement devant étre utilisée.

Ajouter une piece: vous permet de joindre, sous forme de dossiers compressés, I'ensemble des documents
numériques demandés : Annexes et pieces justificatives.

En cliguant sur « imprimer la lettre d’engagement » vous pourrez récupérer I'intégralité de votre saisie au format
PDF. Celle-ci devra étre jointe par le biais du bouton « joindre la lettre d’engagement signée », et permettra de
conserver dans votre dossier la trace exacte de votre saisie initiale.

La lettre d’engagement propre au Programme Opérationnel FEDER-FSE-IEJ Languedoc-Roussillon, téléchargée via le
lien de transfert, devra étre imprimée, complétée puis signée avant d’étre envoyée a I'adresse suivante :

Madame la Présidente

Région Occitanie / Pyrénées-Méditerranée — Site de Montpellier
Direction des Programmes Européens et Contractuels

201 avenue de la Pompignane

34064 MONTPELLIER Cedex 02

Il ne vous restera plus qu’a cocher « J'atteste sur I’honneur » puis enfin cliquer sur « Envoyer » afin de transmettre
votre demande ainsi que ses piéces jointes aux services de I’Autorité de Gestion.

Chovrp obiigmioire
Jatteste sur I'honneur :

= Lexactitude des renseignements de la demande d'alde,

« Larégularité de la situation fiscale et seclale de la structure,

« Quele projet nest pas achevée talement mise en geuvre au moment du dépét de la demande d'alde,

« Me pas avelr sollicité d'aut ources publiques et privées que celles présentées dans |e présent

« Ne pas avelr sollicité diautres fonds ou de programmes européens pour financer les dépenses de ce pr

« Ne pas falre l'objet dune procédure collective (ex - redressement, liguidation...) liée & des difficultés économigues, et ne pas
&tre consldérd comme une entreprise en difficulté au regard de |a réglementation européenne des aldes o Etat.

J'al pris connalssance des obligations du porteur de projet 2t mengage & les respecter n cas d'octrol de lalde -

1. Informer le service Instructeur du début dexécution effective du projet.

2 Fournir toute pléce complémentalre Jugée utlle pour Instrulre 1a demande et sulvre |a réalisation du projet,

3. Respecter les engagements de réallsation du projet,

4 Informer le se nstructeur en cas de medification du projet (ex : période d'exécution, localisation du projet, engagements
financlers...) y compris en cas de changement de ma situ e ma ralscn soclale, etc...

5. Me pas apporter de modifications Importantes affectant la ] ou les condlitlons de mise en oeuvre du projet,
ou d'opérer un changement de proprigté du bien cofinance le ¢ heant, ou deélocaliser Mactiviee productive cofinancés le cas
¢chéant en dehors de la zone couverte par le programme,

6. DUment Justifier les dépenses pour le palement de l'alde européenne,

Attention : Nous vous recommandons de vous reporter 4 la notice pour prendre connalssance des pléces Justificatives que
vous devrez transmettre lors de la demande de palement. Certaines piéces dolvent en effet étre collec e deébut du
projet et répondre & des condiions de conformité prédses. En cas dabsence de ces pléces, de non-conformité de celles-cl, la
demande de palement pourralt £tre Jugée non recevable par le service Instructeur.

. Tenir une comptabilité séparée, ou utiliser un code comptable adéguat pour tracer les mouvements comptables du projet,
8. Réaliser des actions de publi t respecter |a réglementation européenne et nationale en viguewr,
9. Me soumettre & tout contréle technigue, administratif, comptable et financler, €t communigquer toutes pléces et Informations
en llen avec le projet.
10. Conserver toutes les piéces du dossler Jusqu'a |a date prévue dans lacte Juridigue attriounif d'alde, et archiver celul-cl.

Le non-respect de ces abligations est susceptible de générer un reversement partiel ou total de 'alde eurcpéanne.

< Etape précédents I Enregistrer
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Envol réussi |

Votre demande a bien £t envoyée.

Les services de I’Autorité de Gestion reviendront par la suite vers vous afin de compléter votre demande ou au cours
de l'instruction.
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