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DOSSIER DE DEMANDE DE FINANCEMENT
ACCOMPAGNEMENT DES OUVERTURES DE FORMATIONS
 DANS LES VILLES UNIVERSITAIRES D’EQUILIBRE
	INTITULE DE L’OPERATION
	

	NOM ET LOCALISATION DE L’ETABLISSEMENT PORTEUR DE L’OPERATION
	

	ETABLISSEMENT/TUTELLE
	

	REFERENT DE L’OPERATION

	

	DATE DE REALISATION DE L’OPERATION 
(= 3 années universitaires)
	du ../../.. au ../../..




Adresser tous les courriers à :

Madame la Présidente de la Région Occitanie / Pyrénées-Méditerranée

Hôtel de Région – 22 boulevard du Maréchal Juin - 31406 TOULOUSE CEDEX

Renseignements :
DIRECTION RECHERCHE, TRANSFERT DE TECHNOLOGIE ET ENSEIGNEMENT SUPERIEUR

Service Accompagnement des Etudiants et Diffusion Scientifique

site de Toulouse : Hélène FRANCHINI - helene.franchini@laregion.fr - 05 61 39 66 17 
site de Montpellier : Maribel MARCHETTI - maribel.marchetti@laregion.fr – 04 67 22 80 98 
suivi administratif et financier : Sylvie DUPRAT - sylvie.duprat@laregion.fr – 05 61 39 67 41
Attention : De manière générale, la demande de financement doit être antérieure au commencement de l’exécution du programme d’actions ou de l’opération pour lequel un dossier est déposé.

Important : Adresser également une copie de la demande de financement et ses annexes par courriel à l’attention des référentes techniques et administratives.
-------------Partie réservée aux services de la Région-------------
Reçu le ..................  

 Dossier incomplet  

 Dossier complet

Accusé de réception du dossier adressé le........................................

Dossier complet le ……………………………………….

Numéro du dossier : ……………………………….

1. PIECES A JOINDRE AU DOSSIER
Le dossier, ainsi que les annexes demandées ci-dessous, sont disponibles sur le site de la Région (www.laregion.fr).
La liste présentée ci-dessous pourra être complétée par d'autres documents utiles à l'instruction du dossier sur demande du service instructeur.
Le demandeur peut fournir tout autre document jugé utile pour présenter le projet et témoigner de son intérêt régional et de ses impacts (devis, note d’analyse…).  
	PIECES A JOINDRE POUR TOUS LES DEMANDEURS

	· Dossier de demande de financement dûment complété, daté et signé 

	· L’attestation sur l’honneur signée
NB : cette attestation sur l’honneur peut valoir lettre de demande de financement. 

	· Fiche d’accréditation de la formation ou délibération de l’université approuvant la formation 

	· Relevé d’identité bancaire (RIB)

	· Annexe financière avec les deux onglets « Dépenses » et « Recettes » datés et signés *

	Justificatifs pour les dépenses de personnel :
· Noms et fonctions (liste)

· Maquette horaire de la formation
Pour les personnels vacataires ou affectés exclusivement sur l’opération :
· Une fiche de poste /lettre de mission / contrat de travail précisant :

· Les missions

· La période d’affectation des personnels à la réalisation du projet

· Attestant du lien de la mission avec le projet

· Fiche de paie ou toute autre pièce comptable probante si les documents ci-dessus ne font pas mention de la base annuelle de rémunération
Pour les personnels titulaires et contractuels affectés en partie à la réalisation de l’opération :

· Lettre de mission /attestation précisant les missions et la part d’activité affectée  sur le projet

· Fiche de paie ou toute autre pièce comptable probante

N.B. : Pour les personnels non recrutés à la date d’instruction de la demande, fournir :

· Une lettre d’intention de recrutement signée par le représentant légal, précisant les missions et la part d’activité par enseignement

· Un barème salarial justifiant du salaire retenu

	AUTRES PIECES A FOURNIR 

	· Dossier d’accréditation de la formation

	· Rapport HCRES ou avis CCN des IUT relatifs à la formation   

	· Délibération ou lettre(s) d’engagement des collectivités territoriales apportant un cofinancement

	· Pour les co-financements privés, document attestant l’engagement de chaque financeur (actes attributifs ou à défaut, lettres d’intention)

	· Conventions de partenariat, lettres d’engagement des partenaires (projets collaboratifs)


* Si les documents ne sont pas signés par le représentant légal, joindre le pouvoir donné par ce dernier au signataire.
2. IDENTIFICATION DU DEMANDEUR
	
	Coordonnées 1 (siège social)
	Coordonnées 2 (site)

	ETABLISSEMENT 
	
	

	Adresse
	
	

	Code postal
	
	

	Ville
	
	


	
	Contact (représentant légal)
	Référent technique ou financier de l’opération 
(si différent du représentant légal)
	Responsable de la formation

	Civilité
	Madame - Monsieur
	Madame - Monsieur
	Madame - Monsieur

	Nom prénom : 
	
	
	

	Fonction :
	
	
	

	Tél :
	
	
	

	Mail :
	
	
	


	Numéro SIRET
	

	Code NAF
	


Présentation globale de l’établissement :( Gouvernance, présentation de l’établissement, des formations, des étudiants accueillis, de ses partenariats socio-économiques
	


3. DESCRIPTIF DE L’OPERATION
Contexte, présentation générale de l’opération  :
( Présentation du demandeur et contexte du projet (évolution du nombre d’étudiants, types de formation, nombre de boursiers sur l’établissement, analyse socio-économique et géographique des étudiants (Occitanie/hors Occitanie)) 
	


Description de la formation :

( Objectifs et organisation générale de la formation (dont alternance le cas échéant). Joindre le dossier d’accréditation de la formation.
	


Résultats escomptés :
( Description des impacts et bénéfices pour l’établissement et son environnement, effectif cible (dont formation initiale/alternance/formation continue), insertion des étudiants et/ou poursuite d’études, continuum BAC-3/BAC+3, augmentation de l’offre sur le territoire. 
	


Livrables attestant de la réalisation effective de l’opération :

( Expliciter les éléments qui seront fournis pour attester de la réalisation physique de l’opération, en plus de la feuille de temps justifiant la dépense (emploi du temps de la formation, site internet, compte-rendu de réunion …)
Dans le cas d’une formation en partenariat avec une autre institution, d’une offre en alternance :
( Lister les autres partenaires de l’opération, en précisant leur statut et leur localisation. Indiquer si le partenariat est contractuel et le type de contrat signé entre les deux parties. Précisez le montage administratif et financier. En cas d’offre de formation par alternance, précisez le nombre de contrats estimés (contrat de professionnalisation, contrat d’apprentissage) et le montant des recettes attendues.
	


Composition et modalités d’organisation du comité de suivi du projet :

	


Budget prévisionnel :
	Coût total prévisionnel éligible de l’opération sur 3 ans (en euros) :
	………………..€    HT
   TTC



	Montant de la subvention régionale sollicité : 

	………………..€

	Autres subventions publiques sollicitées (préciser) :
	………………..€
	Acquis :

   Oui (    Non  (

	Autres financements privés :
Si oui, de quels types :

                                  Contrat d’apprentissage :
                       Contrats de professionnalisation :
                                              Autre (préciser) :


	OUI        (
              (
              (
              (
	NON       (
              (
              (
              (

	Montant total des financements privés attendus
	………………..€
	Acquis :

   Oui (    Non  (


Annexe à compléter et signer :
· Annexe financière – Accompagnement des ouvertures de nouvelles formations
4. ATTESTATION SUR L’HONNEUR
Je soussigné(e)___________________________________, en qualité du signataire et représentant légal (ou signataire avec délégation du représentant légal), sollicite une aide de la Région destinée à la réalisation du programme d’actions ou de l’opération intitulée « ________________________ ________________________________________________ ______________________ ».

Rappel du montant de l’aide régionale sollicitée : ________________ €, 

Pour un coût total de l’opération de __________ € HT/TTC. 

J'atteste sur l'honneur : 

· L’exactitude des renseignements de la demande de financement et du budget prévisionnel du programme d’actions ou plan de financement de l’opération,

· Que les dépenses mentionnées dans le plan de financement ou budget prévisionnel s’appuient sur des résultats de consultations d’entreprises, ou si le projet ne donne pas lieu à un marché public, sur des devis, factures pro-forma… 

· La régularité de la situation fiscale et sociale,

· Ne pas avoir sollicité d’autres ressources publiques et privées que celles présentées dans le présent dossier,

· Ne pas faire l’objet d’une procédure collective (ex : redressement, liquidation…) liée à des difficultés économiques, et ne pas être considéré comme une entreprise en difficulté au regard de la réglementation européenne des aides d’Etat, 

Je m’engage à respecter les obligations suivantes : 

· Fournir toute pièce complémentaire jugée utile pour instruire la demande et suivre la réalisation de l'opération ou du programme d’actions,

· Informer le service instructeur en cas de modification du programme d’actions, de l’opération ou de son déroulement (ex : période d’exécution, localisation de l’opération, engagements financier, données techniques…) y compris en cas de changement de ma situation (fiscale, sociale…), de ma raison sociale, etc. 

· Informer la Région de tout changement dans ma situation juridique, notamment toute modification des statuts, dissolution, fusion, toute procédure collective en cours et plus généralement de toute modification importante susceptible d’affecter le fonctionnement de la personne morale (ou physique).

· Respecter les règles de commande publique, pour les organismes soumis à l’ordonnance n° 2015-899 du 23 juillet 2015

· Tenir une comptabilité pour tracer les mouvements comptables de l’opération

· Dûment justifier les dépenses en cas d’attribution du financement

· Faire état de la participation de la Région en cas d’attribution du financement

· Me soumettre à tout contrôle technique, administratif, comptable et financier, et communiquer toutes pièces et informations en lien avec le programme d’actions ou l’opération.

Le non-respect de ces obligations est susceptible de conduire à un non-versement ou un reversement partiel ou total du financement régional. 

Fait à ___________, le _________

Cachet et signature du demandeur (représentant légal ou délégué)

Fonction du signataire : ________________________
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